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2022 r. poz. 1720, z p6ézn. zm.),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
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Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
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(Dz.U z 2013 r. poz. 96),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
2020 r. poz. 1604),

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogblnych przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1650, z p6zn.
zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku
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Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 roku w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach 1 placowkach systemu os$wiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i1 profilaktycznej w celu przeciwdzialania
narkomanii (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 1449),

Zarzadzenie 590/03 Komendanta Gléwnego Policji z 25 pazdziernika 2003 roku w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich (Dz. Urz. KGP Nr 20 poz. 107 ze zm.) oraz dziatan
podejmowanych na rzecz nieletnich (Dz. Urz. KGP z dnia 28 maja 2014).
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Procedury postepowania w sytuacji uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego
przez ucznia

Procedury postgpowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoty
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Procedury postgpowania w przypadku obecnosci na terenie szkoly osob
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w przypadku obecnosci 0s6b trzecich, bezzasadnie przebywajacych na terenie szkoty lub oso6b
zachowujacych si¢ niewlasciwie na terenie szkoty

Procedury postgpowania w przypadku agresywnych zachowan uczniow wobec innych

0s0b spotecznosci szkolnej oraz agresywnych zachowan osob dorostych wobec ucznia

w przypadku zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji (zaczepne zachowanie w stosunku do
réowiesnikow i nauczycieli, gtosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela

itp.)

w przypadku agresywnego zachowania ucznia wobec innego ucznia

w przypadku uzywania przez ucznia wulgaryzmdéw wobec rowiesnikow (agresja stowna)
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Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie
Postgpowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa, (rozboj,
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Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego
Procedury postepowania w przypadku posiadania przez uczniow niebezpiecznych
narzedzi, przedmiotow i niebezpiecznych substancji, w tym substancji odurzajgcych
Procedury postepowania w sytuacji uzywania przez ucznioéw substancji odurzajacych
1 uzalezniajacych ( nikotyna, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw. Dopalacze

itp.)
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We wszystkich miejscach, gdzie wymieniony jest dyrektor szkoly, w przypadku jego
nieobecnosci zgodnie z §13 ust. 5 Statutu Szkoly obowiazki i kompetencje dyrektora
przejmuje wicedyrektor lub inna osoba przez niego wyznaczona.

1. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach
kryzysowych

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odejsciem od normy, sensacjq, ktorqg media sq bardzo
zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo majq duzy zasieg i duzg wiarygodnosc.
Wizerunek szkoty jest przez to powaznie zagrozony.

Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.

Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikéw szkoly nie
udziela wywiadow.

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami przygotowuje wypowiedzi stosujac si¢ do wskazowek
zawartych w zalaczniku do procedur. (Zatacznik nr 1)

2. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkolty

. Decyzj¢ o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach wewngtrznego
systemu alarmowania: przerywany sygnal dzwickowy lub w przypadku braku pradu -
dzwonek rgczny. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie
powtarzamy stowny komunikat - ,EWAKUACJA”.

. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich o0sob
znajdujacych si¢ na terenie szkoty.

. W dalszej kolejnosci ewakuuje si¢ osoby z pozostatych pomieszczen zgodnie
z opracowanymi procedurami organizacji i przebiegu ewakuacji.

. Opuszczane pomieszczenia nie powinny by¢ zamykane na klucz.

. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy obecnosci.

. W razie podejrzenia, ze kto§ mogl pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora szkoty lub stuzby ratownicze.

. Szczegoty procedury zostaly oméwione w ,,Procedurach ewakuacji uczniéw, nauczycieli i
innych pracownikow Szkoly Podstawowej Nr 2 Towarzystwa Szkolnego im. Mikotaja Reja w
Bielsku-Bialej”., ktore stanowig zatacznik nr 4 do tego dokumentu.

3. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly

W  sytuacji zagrozenia pozarem naleZy postegpowac¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego dla Szkoly Podstawowej nr 2 Towarzystwa Szkolnego
im. M. Reja w Bielsku-Biatej opracowanej przez specjaliste ds. ochrony przeciwpozarowe;.

1. Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast zaalarmowac
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2.

10.

4.

wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem oraz
Panstwowg Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.
Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego zgodnego z wewngtrznym systemem
alarmowania w szkole.
O zdarzeniu nalezy poinformowac¢ natychmiast dyrektora szkoty.
Nalezy bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprze¢tu gasniczego
znajdujacego si¢ w budynku.
Uwaga! Nie wolno gasi¢ ognia, ktorego nie jest si¢ w stanie opanowac! Nie gasi si¢ wodg
urzgdzen pod napieciem oraz cieczy tatwopalnych!

Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej, ewakuacja odbywa si¢ zgodnie
zZ procedurg ewakuacji.

Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor szkoty.

Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego
akcja.

Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wytaczenie gtéwnego wylacznika pradu.

Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usunag¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa
wszelkie znajdujace si¢ tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet
i urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych
pozarem,; doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia. Otwierajgc drzwi
do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy zachowaé szczegolng ostroznosé. Nie
nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzgc trzeba
zachowac¢ szczegolng ostroznos¢, w zadymieniu poruszac¢ sig w pozycji pochylonej
lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza widocznosc.
Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszaé si¢ wzdiuz Scian, poreczy, usta zastonié
np. wilgotng chustkq.
Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie naleZy stosowacé si¢ do ich polecen!

Dowodce przybylych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji 1 podjetych dotychczas
dzialaniach.

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia chorobg

zakazng

Po otrzymaniu np. od rodzicow lub z medidow informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor potwierdza wiadomos$¢ u lekarza — jesli to mozliwe lub dyzurujacego inspektora
sanitarnego.

Dyrektor ustala z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postepowania.

Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Kuratora O$wiaty.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen shuzb sanitarnych przez pracownikow szkotly
1 uczniow.

Dyrektor przygotowuje informacj¢ dla uczniow i rodzicoOw przy wspdipracy SANEPID-u.
Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami, z lekarzem chordb
zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;.



5. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego
I alarmu bombowego

Podstawowq cechq terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych

0 mozliwosci wystgpienia zamachu lub sq one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagajq:

—  rzucajgce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wyglgdajgce na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystepujqcej pory roku,

—  samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamietal, zZe terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci

| wyrozniaé sie z tumu szczegolnym wyglgdem.

O swoich spostrzezeniach nalezy bezwzglednie poinformowac dyrektora szkoly. Dyrektor
powiadamia odpowiednie stuzby: Straz Miejskq lub Policje.

a) w przypadku wtargniecia napastnikow do obiektu

Ponizsze rekomendacje odnoszq si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczq sytuacji

wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem Ilub bronig, ktory strzela do 0sob

znajdujgcych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1.
2.

10.

Sygnat alarmowy — dzwigk dzwonka szkolnego trwajacy nieprzerwanie 30 sekund.

Jezeli nie ma szansy na ucieczkg, nalezy ukry¢ sie, zamkna¢ drzwi na klucz
(zabarykadowa¢ si¢) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi
wejscie do pomieszczenia 1 zabicie kolejnych osob.

Nalezy wyciszy¢ 1 uspokoi¢ uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych
moga spowodowaé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy $ciang.

Nalezy bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly telefonow
moga zdradzi¢ obecnos$¢ oséb wewnatrz zamknigtych pomieszczen i1 zachgci¢ napastnika
do wejscia.

Poinformowa¢ policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji
- w przypadku wtargni¢cia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zastoni¢ okno, zgasi¢ $wiatto - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczac si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki Iub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Sta¢ ponizej linii okien, zej$¢ ze Swiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien 1
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejs¢ z linii strzatlu, potozy¢ si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi 1 mogg zabi¢
osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie krzycze¢ - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez zamknigte



drzwi chca sprowokowa¢ krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

11. Nie otwiera¢ nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia nalezy podjgé walke, ktora moze byé
ostatniq szansq na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na

uratowanie zycia

b) w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do
przejecia kontroli nad szkolg

. Nalezy podda¢ si¢ woli napastnikow — wykonywac $cisle ich polecenia.

. Dopilnowa¢, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

. Nalezy stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
(zwracanie si¢ do ucznidw po imieniu).

. Nalezy zawsze pyta¢ o pozwolenie, np. gdy chcemy si¢ zwréci¢ do uczniow z jakim$
poleceniem.

. Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnowuje, aby dzieci wykonywaly je spokojnie
(gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow).

. Nalezy zapamigta¢ szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

. Nauczyciel, opiekun stara si¢ uspokoi¢ dzieci 1 zapanowa¢ w miar¢ mozliwosci nad
wlasnymi emocjami.

. O ile to mozliwe nalezy zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych, nie roztacza¢ si¢ 1 na
biezaco relacjonowac sytuacje.

. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia nauczyciel nie pozwala dzieciom wychodzi¢
z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi 1 okna, nakazuje jednoczesnie dzieciom
polozy¢ si¢ na podtodze.

10. Nalezy zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych, udzieli¢ pierwszej pomocy

najbardziej potrzebujacym,

11. W przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie nalezy podja¢ odpowiednie

do sytuacji dziatania 1 zapewni¢ osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc

psychologiczna.

12. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonujemy polecenia grupy

antyterrorystycznej.

Uwaga! Nalezy by¢é przygotowanym na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki

nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorystq.

13. Po zakonczeniu akcji nauczyciel:

— sprawdza obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek -
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuje Policje,

— nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

—  prowadzi ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.



C) w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy uwaznie stuchaé, zapamigtaé¢ jak najwigcej
szczegotow (glos 1 nawyki méwigcego oraz wszelkie dzwicki w tle), jesli jest taka
mozliwo$¢ nalezy nagra¢ rozmowe lub zapisywaé informacje. Nigdy nie odktadamy

stuchawki jako pierwsi.

2. Jezeli nasz telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisujemy ten

numer. Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, nalezy zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej

nie dotykat - przekazujemy jg Policji.
3. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie nalezy zaalarmowac dyrektora szkoty.

4. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzad Miasta,

jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

5. Osoba, ktora przyjela zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktoérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié¢ zagrozenie dla oséb i mienia,

powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu 1

dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywa¢ niepowotanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji

utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0s0b z zagrozonego miejsca.
6. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

— rodzaj zagrozenia i zrddlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna

lub/i ujawniony podejrzany przedmiot),
—  tre$¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego,

— numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz dokladny czas
jej przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca

1 wyglad ujawnionego przedmiotu.
7. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty.
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9. Dyrektor na miejsce zagrozenia incydentem bombowym wzywa stuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-

kanalizacyjne i pogotowie energetyczne.

10. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie

akcja.
11. Nalezy bezwzglgdnie wykonywac polecenia policjantow.

d) w razie wybuchu bomby
rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch.

2. Nalezy zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych: 112, 999, 998, 997.
3. Udzielamy pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdzamy bezpieczenstwo drog i1 rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzamy
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmujemy dziatania

odpowiednie do sytuacji.
6. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosujemy si¢ do ich zalecen.

Nalezy oceni¢ sytuacje pod katem ilosci 0s6b poszkodowanych i upewni¢ sie¢, jakiego



6. Procedury postepowania w sytuacji stwierdzenia na terenie szkoly
podejrzanych przedmiotow lub substancji nie bedacych
W posiadaniu uczniow.

Za podejrzane nalezy uznac¢ przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np.
przypominajgce narkotyk, materiat wybuchowy, zrqcy, nieznang substancje chemiczng. itp.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostep ucznidow do
miejsca, W ktorym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoly do zabezpieczenia miejsca zdarzenia
do czasu przybycia odpowiednich stuzb tj. wytaczenia doptywu gazu i pradu, otworzenie
okien i drzwi, usunigcia z otoczenia wszystkich materialow tatwopalnych.

4. Zabezpieczenie polega rowniez na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu
oraz komisyjnym opieczgtowaniu. (Sktad komisji to pedagog i dyrektor, a jesli znana
jest tozsamos¢ wiasciciela substancji to przy zabezpieczaniu obecny jest rOwniez on sam
oraz jego wychowawca).

5. Dyrektor szkoty zawiadamia odpowiednie stuzby: Policje, Straz Pozarng 1 wydaje
decyzj¢ o ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku szkoty.

6. Po przyjezdzie Policji niezwtocznie przekazuje si¢ zabezpieczong substancjg.

7. Procedury postepowania w sytuacji uszkodzenia lub zniszczenia
mienia szkolnego przez ucznia

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy §wiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majacg na celu powstrzymanie dalszych dziatah sprawcow, a nastepnie powiadamia
wychowawcg 1 dyrektora szkoty.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce oraz dyrektora
szkoty.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca ze sprawca zdarzenia, ustala z dyrektorem szkoty sposob jego ukarania
1 sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw sprawcy i1 przekazuje sprawe
dyrektorowi szkoty, ktory ustala sposob i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje decyzje o zawiadomieniu Policji.

8. Procedury postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoly

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i §wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel  podejmuje dziatania wstgpnej interwencji, zmierzajace do zwrotu
skradzionego mienia poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania
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domniemanego sprawcy. Przekazuje jednoczesnie informacj¢ o zdarzeniu wychowawcy
klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecno$ci pedagogowi.

3. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie
okoliczno$ci zdarzenia i w sytuacji uzasadnionej informujg o zaj$ciu dyrektora szkoty.

4. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowg¢ ze sprawcg zdarzenia oraz jego
rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia, sposob ukarania sprawcy.

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego
rodzicami przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawcg i jego rodzicami.

6. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuja decyzj¢ o zawiadomieniu Policji lub/i Sadu Rodzinnego. O tym fakcie
informuja rodzicow poszkodowanego i sprawcy.

7. W kazdym przypadku sporzadzana zostaje notatka przez pedagoga szkolnego, ktora
przechowywana jest w dokumentacji pedagoga.

Postanowienia dodatkowe

Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, nie zwigzane z procesem
dydaktyczno - wychowawczo - opiekunczym / np. telefony komorkowe, bizuterie, odtwarzacze
MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki itp./

9. Procedury regulujace prawo do korzystania z telefonu
komorkowego oraz innych urzadzen elektronicznych przez uczniow
podczas zaje¢ szkolnych

W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komorkowych oraz innych
urzgdzen elektronicznych  podczas obowigzkowych zaje¢  lekcyjnych — oraz  zajec
pozalekcyjnych. Urzqdzenia te muszq by¢ wylgczone lub wyciszone i schowane.

W szczegolnych sytuacjach, nauczyciel moze udzieli¢ zgody na skorzystanie przez ucznia

Z telefonu komorkowego podczas zajec. (§26 ust. 2 pkt. i) Statutu Szkoly)

1. Wychowawcy informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego o warunkach korzystania
z telefonow komoérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych podczas pobytu
w szkole.

2. Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komoérkowego lub innych
urzadzen elektronicznych podczas zajec¢, ustnie upomina ucznia i ma prawo zazadac
oddania urzadzenia do depozytu w sekretariacie szkoty, fakt pozostawienia urzadzenia
zostaje odnotowany przez sekretarza szkoty.

3. Nauczyciel lub wychowaweca informuje o zdarzeniu rodzicoéw ucznia.

10. Procedury postepowania w przypadku obecnosci na terenie
szkoly osob niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie lub
zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow

a) W przypadku obecnosci zwierzat (bez opieki wlasciciela) na terenie
szkoly
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1. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy s$wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci
od zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli
wracajg do budynku szkoty).

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia dyrektora
Szkoty.

3. Osoby wupowaznione przez dyrektora szkoly podejmuja dziatania zmierzajace
do odizolowania zwierzecia.

4. Dyrektor szkoty wzywa Straz Miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

b) W przypadku obecnosci osob trzecich, bezzasadnie przebywajacych
na terenie szkoly lub oséb zachowujacych si¢ niewlasciwie na terenie
szkoly

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o0 opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty stwierdzajac niewlasciwe zachowanie osoby trzeciej przebywajacej
w szkole stosuje stowne upomnienie i prosi 0 opuszczenie jej terenu.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia Policj¢ lub Straz Miejska.

11. Procedury postepowania w przypadku agresywnych zachowan
uczniow wobec innych 0sob spolecznosci szkolnej oraz agresywnych
zachowan oso0b dorostych wobec ucznia

a) W przypadku zachowan uniemozliwiajagcych prowadzenie lekcji
(zaczepne zachowanie w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli, gloSne
rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, w przypadku braku reakcji,
informuje o zachowaniu rodzicow ucznia osobi$cie lub posylajac odpowiednig
informacj¢ mailowa dziennikiem elektronicznym. Po zajgciach przeprowadza rozmowe
z uczniem. Stosuje konsekwencje przewidziane w Statucie. Na kolejnej lekcji kontroluje
fakt zapoznania si¢ rodzica z informacja.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych o0s6b nauczyciel
powiadamia pedagoga, ktory zabiera ucznia z lekcji do odrgbnego pomieszczenia,
przeprowadza z uczniem rozmowe i ustala konsekwencje zachowania w zaleznosSci
od popetnionego wykroczenia.

3. Jesli sytuacja sie¢ powtarza pedagog i wychowawca przeprowadzajg rozmowe z uczniem
1jego rodzicami. Stosowane sg dalsze konsekwencje przewidziane w Statucie.

4. JesSli uczen w sposob razacy naruszyl zasady obowigzujace w szkole pedagog
W porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia
do szkoly i przeprowadza rozmow¢ z uczniem i jego rodzicami, ustala konsekwencje
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5.

stosownie do ci¢zaru przewinienia zgodnie ze Statutem, jesli sytuacja tego wymaga
informuje si¢ Sad Rodzinny.

Z przebiegu zdarzenia nauczyciel sporzadza notatke, z przebiegu interwencji notatke
sporzadza pedagog.

b) W przypadku agresywnego zachowania ucznia wobec innego ucznia

Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac
perswazji stownej lub fizycznej, jesli jest taka mozliwos$¢ przeprowadza wstgpng rozmowe
z uczniem 1 ustala okolicznosci zdarzenia.

Powiadamia wychowawce ucznia o zdarzeniu.

Wychowawca przeprowadza rozmowg¢ z uczniem w obecnosci nauczyciela — $wiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciggnigcie
wnioskdw) 1 wymierza kar¢ stosowna do zaistnialej sytuacji, zgodng ze Statutem
oraz informuje droga mailowa rodzicow ucznia o zdarzeniu i formie wymierzonej kary.
Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany), przechowuje ja w dokumentacji wychowawcy.

W sytuacji, gdy zachowanie agresywne powtarza si¢ wychowawca zglasza sprawe
do pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty. Przeprowadza si¢ rozmowe interwencyjng
w obecnosci rodzicow i1 w uzasadnionych przypadkach w obecnosci policjanta ds.
nieletnich.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoly uzgadnia sankcje
w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty i informuje o zastosowanych
wobec ucznia konsekwencjach.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych uczniow, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje wniosek do
sadu rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji
ucznia.

c) W przypadku uzywania przez ucznia wulgaryzmow wobec réwiesnikow

(agresja stowna)

Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
I powiadomienie wychowawcy.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji — powiadomienie rodzicoOw i pedagoga.
Wychowawca 1 pedagog opracowuja plan pracy z uczniem.

Wobec ucznia, ktory nie przestrzega ustalonych zasad stosuje si¢ system kar zawartych
w Statucie.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.

d) W sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

1.

Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela ucznidow przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
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szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwsze] kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty i pielegniarke, pielggniarka
powiadamia pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel w dalszej kolejnosci powiadamia wychowawce i pedagoga, wychowawca
rodzicow ucznia poszkodowanego.

W  przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdéw nauczyciel zawiadamia
wychowawce 1 pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.
Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazujg informacje dyrektorowi, sporzadzana
jest notatka ze zdarzenia.

Pedagog powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem,
w szczeg6lnych wypadkach Policje¢ lub Sad Rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicow.

Wobec uczestnikéw zajscia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie Szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.

W sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji na terenie
szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej

Zgloszenie zajscia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora szkoly, pedagoga i rodzicéw uczniow
obu stron zaj$cia.

Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajscia, w obecnoSci pedagoga, a nastepnie
dyrektora szkoty 1 rodzicow.

Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie Szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.

W sytuacji stwierdzenia przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem
ucznia

. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoly sladow

przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic
o tym fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty.

. Pielggniarka szkolna dokonuje ogodlnych, wstepnych ogledzin i sporzadza notatke

w stylu:
Dnia .....cccoeeveenne, na ciele dziecka ..........cccceovevneennn. stwierdzono krwawe wybroczyny
w okolicach .........cccoovevennne , Zasinienia w okolicach ...................

Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem i zapisuje tres¢ wszystkich
odpowiedzi ucznia na postawione pytania. (Notatka z rozmowy powinna znalez¢ si¢
w dokumentacji wychowawcy).

W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicow, wezwac pogotowie
ratunkowe.

W zalezno$ci od zaistniatej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z rodzicami
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ucznia. Nastgpnie osoby rozmawiajace z uczniem sporzadzaja notatke ze zdarzenia.

6. W szczegdlnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek
o wglad w sytuacje rodzinng).

7. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.

g) W przypadku agresji stownej lub/i fizycznej ucznia wobec nauczyciela

Zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela (art.63 ust. 1) nauczyciel jest funkcjonariuszem
publicznym, chronionym podczas wypetniania swoich funkcji przez przepisy Kodeksu Karnego
z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. nr 88 poz. 553 z pozn. zmianami - rozdz. XXIX § 13 art.115).

1. Poszkodowany nauczyciel powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Dyrektor wraz z pedagogiem wyjasnia okoliczno$ci zaj$cia i w trybie natychmiastowym
wzywa do szkoty rodzicow ucznia, informujac ich o zdarzeniu i dalszym postgpowaniu
wobec ucznia.

3. Na wniosek poszkodowanego dyrektor powiadamia o zdarzeniu Policje.

4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, w godzinach zajg¢é
popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoly zawiadamia niezwlocznie
0 zdarzeniu Policje.

5. W sytuacji uzasadnionej np. podejrzeniem ataku choroby psychicznej dyrektor szkoty
wzywa pogotowie ratunkowe.

h) W przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec
ucznia

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor
szkoly przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoly podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika
i informuje o nich rodzicéw ucznia.

3. Dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong podpisem rodzica
I umieszczong w dokumentacji zdarzen.

1) W przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych oséb
dorostych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow

1. Nauczyciel/pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoly powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia policje.

4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrektora w godzinach zajg¢é
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoly niezwlocznie powiadamia
Policje.
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j) Postepowanie wobec ofiar i sprawcéw cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z  pedagogiem przeprowadza rozmow¢ z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okolicznosci zdarzenia
I ewentualnych §wiadkow.

3. Wychowawca 1 pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow
poszkodowanego i sprawcy ( jezeli jest znany i nieletni).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca postgpuje zgodnie
z zasadami naktadania kar zawartymi w Statucie Szkoty.

6. W innych przypadkach pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia
Policj¢. Sporzadza notatke przechowywang w dokumentacji pedagoga.

7. Wychowawca i pedagog monitoruja sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sa
wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

12. Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej
W rodzinie

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zalezno$ci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub
podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly przeprowadza rozmowe z rodzicami
dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka i niedostatecznej
nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania i wskazuje formy pomocy.

4.  Pedagog sporzadza notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisuja réwniez
rodzice dziecka.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg
przemocy, pedagog informuje Policje 1 Sad Rodzinny jednoczes$nie sporzadza
"Niebieska Karte". Sporzadza notatk¢ w dokumentacji pedagoga.

6. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje
kuratora.

13. Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa, (rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.)

W kazdym przypadku natychmiast nalezy odizolowac ucznia-sprawce od rowiesnikow.

1. Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga oraz dyrektora szkotly
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2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje Policji.

3. Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawcg ustala wstepnie okolicznosci
czynu, $wiadkéw zdarzenia i przekazuje te informacje Policji.

4. Pedagog powiadamia rodzicoéw ucznia- sprawcy i sporzadza notatke w dokumentacji
pedagoga.

5. Pedagog jest obecny podczas wykonywania czynnosci przez policj¢ przewidzianych
prawem.

6. W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecno$¢ dyrekcji i pedagoga
W godzinach zaj¢¢ popoludniowych w szkole, zaje¢ poza szkola) nauczyciel
bezzwlocznie powiadamia o przestgpstwie (zdarzeniu) Policjg.

7. Zaistniata sytuacja powinna by¢ oméwiona podczas godziny wychowawczej, co pozwoli
na ukierunkowang dyskusj¢ oraz wyeliminuje niepozadane interpretacje, czy wrecz

plotki.

14. Postepowanie wobec wucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu
karalnego

W kazdym przypadku nalezy odizolowaé ucznia-ofiare od sprawcy poprzez umieszczenie
w odrebnym pomieszczeniu.

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa pielggniarke,
a w razie koniecznos$ci karetke pogotowia.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly i pedagoga oraz rodzicéw ucznia.
Powiadamia rodzicow ucznia o zaj$ciu, aktualnym stanie fizycznym i psychicznym
dziecka. W kazdym przypadku rodzic moze odebra¢ dziecko ze szkoty.

3. W przypadku, gdy niezbedne jest profesjonalne zabezpieczenie $ladow przestepstwa,
pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia Policje¢ i ustala okolicznosci
i ewentualnych $wiadkow zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje Policji i rodzicom.
Z podjetych dziatan sporzadza notatk¢ umieszczong w dokumentacji pedagoga.

4. Nalezy zapewni¢ uczniowi-ofierze przemocy specjalistycznej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla wzmocnienia poczucia bezpieczenstwa fizycznego i emocjonalnego.

15. Procedury postepowania w przypadku posiadania przez uczniow
niebezpiecznych narzedzi, przedmiotow i niebezpiecznych
substancji, w tym substancji odurzajacych

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe Ilub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zZrgce, narkotyki,
alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go
w oddzielnym pomieszczeniu.
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16.

Gdy nauczyciel jest s$wiadkiem posiadania przez ucznia niedozwolonego narzgdzia lub
substancji naklania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i podejmuje dziatanie
zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac $rodki ostroznosci deponuje
w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktérym znajduje
si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

Jesli uczen odmawia wspotpracy nalezy wezwac Policje, ktora dokonuje przeszukania.

Wychowawca badz pedagog przeprowadza rozmow¢ z uczniem wyjasniajac przyczyny
przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie oraz
informujac o sposobie ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia, wzywa ich do szkoty
1 jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza notatke
w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i1 zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy
nauczyciel wzywa Policje.

Procedury postepowania w sytuacji uzywania przez uczniow

substancji odurzajacych i uzalezniajacych ( nikotyna, alkohol,
narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.)

a) W sytuacji podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu

lub srodkow odurzajacych

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci.
Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawece i dyrektora szkoty.

N

3. Dyrektor informuje rodzicow ucznia i wzywa ich do szkoty, jednoczes$nie
zawiadamia pogotowie i Policjg.

4. Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. Wychowawca i1 pedagog przeprowadzaja rozmowy z uczniem i jego rodzicami.
(Rozmowa  obejmuje  informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
konsekwencjach zazywania srodkow odurzajgcych, formie ukarania ucznia). Zostaje
sporzadzony kontrakt. (Zalacznik nr 2 i/lub nr 3)

b) W sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i informuje o zdarzeniu wychowawce
klasy.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow ucznia, a pedagog odnotowuje fakt
w swojej dokumentaciji.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem
i jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach
zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie ukarania ucznia. Zostaje
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sporzadzony kontrakt. (Zalacznik nr 2 i/lub nr 3)

17. Procedury postepowania w sytuacji gdy uczen ulegl wypadkowi
podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw
srodlekcyjnych

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekq szkoty: na terenie szkoty lub poza
terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opiekq nauczycieli, ,,zielona szkota” itp.).

10.

Nauczyciel bedacy $wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie zagrozenia
zdrowia 1 zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoja klasa

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicow
ucznia, a w przypadku ciezkiego wypadku réwniez dyrektora szkoty, ktoéry wyznacza
osobg zastgpujaca nauczyciela-§wiadka wypadku na jego zajeciach lekcyjnych.
Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielggniarke 1 sporzadza protokot
wypadKu.

W sytuacji nieobecnos$ci pielegniarki szkolnej catlo$¢ dziatan udzielenia pierwszej
pomocy przejmuje nauczyciel-§wiadek wypadku, chyba ze dyrektor szkoty zdecyduje
inaczej.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone 1 wyprowadza pozostale
dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oglgdzin lub
wykonania szkicu przez zespol powypadkowy.

O kazdym wypadku ciezkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspotpracujacego ze szkola pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, policj¢ 1 kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.
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18. Procedura postepowania w przypadku naglej niedyspozycji
zdrowotnej ucznia

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — Qorgczka, dolegliwosci Zolgdkowe, dolegliwosci

bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zaje¢cia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia lub pracownika szkoty
o koniecznos$ci wezwania pielegniarki szkolne;.

Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia 1 w razie konieczno$ci informuje rodzicow
dziecka oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

W przypadku nieobecno$ci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji
sekretariat szkoly poprzez wyznaczonego ucznia lub pracownika szkoly. Osoba
odbierajaca informacj¢ powiadamia rodzicow i ustala sposob odebrania dziecka ze
szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i1 zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow ucznia.

Do momentu odebrania przez rodzicow lub przyjazdu pogotowia uczen pozostaje pod
opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

19. Postepowanie w przypadku ucieczki ucznia ze szkoly w czasie

zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia niezwlocznie odnotowuje nieobecnos¢
w dzienniku elektronicznym i powiadamia telefonicznie rodzicow. O zaistnialym fakcie
informuje wychowawceg klasy oraz dyrektora szkoty.

. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami ucznia wychowawca wzywa ich do

szkoly listem poleconym, ktorego kserokopie zachowuje.

Wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami i
odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego. Rozmowa ma na celu ustalenie
przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji o konsekwencjach takiego
postgpowania i formie ukarania ucznia.

Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
W obecnosci dyrektora szkoly przeprowadza ponowng rozmowe¢ z uczniem i jego
rodzicami.

W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicéw
pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmuje inne, przewidziane prawem
czynnosci.

Powtarzajace si¢ ucieczki pedagog zgtasza do Sadu Rodzinnego.
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20.  Procedury postepowania w  przypadku  wagarow,
powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia na
lekcjach

Zgodnie ze Statutem Szkoly (§26, ust.2 pkt. j), k)) dotyczqcym zasad usprawiedliwiania
nieobecnosci  na  lekcjach, rodzic ma obowigzek przedstawi¢  wychowawcy
usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka na zajeciach do 3 dni od momentu powrotu ucznia
do szkoty.

Jesli ten warunek nie zostanie spetniony, uczen ma godziny nieusprawiedliwione, co

wplywa na ujemne punkty zachowania, zgodnie z zapisami zawartymi w zatgczniku nr 2 do
WZO (§1 ust. 6 pkt. 4m).

1. Wychowawca na biezgco monitoruje proces usprawiedliwiania nieobecno$ci przez
rodzicow w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub calych dni
bez usprawiedliwienia nawigzuje kontakt z rodzicem w celu wyjasnienia sytuacji.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami ucznia wychowawca wzywa ich do
szkoty listem poleconym, ktoérego kserokopi¢ zachowuje.

3. Jedli sytuacja nie ulega poprawie wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadza
rozmowy z uczniem i jego rodzicami i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga
szkolnego.

Rozmowa ma na celu przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zajeé
lekcyjnych, formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicow do wigkszej kontroli
nad dzieckiem.

4. Jezeli zostal przez sad przydzielony kurator spoleczny, pedagog powiadamia
0 powyzszej absencji ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy  odnotowuje
w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje dyrektora szkoly, ktory wzywa
rodzica do speklniania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysylajac pisemne
wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

6. Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje
sprawe na droge postepowania egzekucyjnego.

21. Procedury postepowania w przypadku oddalenia si¢ ucznia od
grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza miejscem
zamieszkania

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
- poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki,
a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu,
- w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty,
ktora deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje
poszukiwania.
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2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:
— wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji,
— uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,
— je$li oddaleniec byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela
uczniowi upomnienia,
— jesli oddalenie byto $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje
ucznia o sposobie ukarania,
informuje rodzicow/ opiekundéw prawnych.
3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje Policjg,
dyrektora szkoty i rodzicow.
4.,  Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej
imprezie turystycznej zostaje zawieszone.

22. Procedura postepowania w przypadku zabodjstwa/samobdjstwa

1. Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia Policj¢, pogotowie ratunkowe i organ prowadzacy.

3. Pedagog powiadamia Poradni¢  Psychologiczno-Pedagogiczng 1 organizuje
we wspotpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

4. Dyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

5. Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o §mierci nie powiadomi si¢ najblizszej
rodziny.

6. Dyrektor wyznacza osob¢ do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny
0 $mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarzg w twarz, unika¢ telefonu lub poczty.

N

7. Dyrektor w miar¢ mozliwoS$ci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

8. Dyrektor organizuje pracg szkoty w ten sposob, aby mozliwy byl proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezy¢.

9. W przypadku proby samobdjczej stosuje si¢ obowigzujace procedury.

10. Nalezy stosowa¢ procedury kontaktowania si¢ z mediami. (Zalacznik nr 1).

23. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy
policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajacego na zajeciach w szkole

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi szkoly powod przybycia i okazuje
legitymacj¢ stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go 0 przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang wykonane w
zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych czynnos$ciach
i zobowiazuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu Policji, celem
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10.

uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dzialaniach wzgledem ich
dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemnag
informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
W czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

Po wykonaniu czynno$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci pedagoga
szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnos$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego-ucznia na terenie szkotly
nalezy zachowa¢ dyskrecj¢ nie nagtasniajac sprawy.

24. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji
0 popelnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly

o

10.
11.

12.

Dyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie (wykroczeniu),
zapewnia dyskrecj¢ przekazujagcemu informacje (wystuchuje go bez $wiadkow, o ile to
mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym.) Odnotowuje personalia uczestnikéw i §wiadkow,
godzine zgloszenia oraz zawiadamia niezwtocznie Policjg.

Zapewnia, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

Bez zbednej zwtoki sprawdza w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informacji, jezeli uczen
podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig §wiadkdéw nalezy uwiarygodnié
informacje,

Sprawdza, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zaje¢
szkolnych jego uczestnikow.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcdw i ich dane personalne.

Nie naglasnia zdarzenia.

W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
1 mozliwe, nalezy zatrzymac¢ do czasu przybycia Policji ofiare przestepstwa i jego sprawce
(sprawcow), koniecznos¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zajec
szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotéw. O fakcie zatrzymania
bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

Nie nalezy zatrzymywa¢ na ,sil¢” sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowa¢, by pozostal pod opieka pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy lub
nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji.

Jezeli sprawcow jest kilku w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowac¢ od sprawcow.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczy¢.

Nalezy wykona¢ ewentualne czynnos$ci wskazane przez przejmujacego sprawe policjanta

Uwaga! Nie nalezy ,,na wtasng reke” konfrontowac uczestnikow zdarzenia, dgzyc¢ do pojednania
itp. Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.
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25. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia przestepstwa
sciganego na wniosek pokrzywdzonego na terenie szkoly.

Sciganie na wniosek pokrzywdzonego, w tym przypadku wszczecie postepowania przez Policje
uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii przestepstw pokrzywdzony
sktada wniosek do protokotu, a po jego zlozeniu przestgpstwo Scigane jest tak, jak z urzedu.
Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o Sciganie jest bezskuteczne. Postepuje sie wowczas
wg procedury nr 24.
1. Dyrektor powiadamia rodzicow dziecka pokrzywdzonego, relacjonuje im zdarzenie
1 uzgadnia z nimi czy beda chcieli zgtosi¢ sprawe Policji.
2. W przypadku odmowy zlozenia wniosku o §ciganie sprawcoéw przez rodzicow nalezy ich
poinformowac, jakie $rodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.
Srodki, jakie nalezy przedsiewzigé to miedzy innymi:
-w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia srodki
przewidziane w Statucie Szkoty.
-w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawial wczesniej problemy i tamat normy
spotecznego zachowania, a zdarzenie ktorego sie dopuscit nosi cechy postepujgcej
demoralizacji, szkola powinna sporzqdzi¢ na tq okolicznos¢ wystgpienie do sqdu
rodzinnego lub Policji.

26. Procedura postepowania w przypadku zaloby po $mierci ucznia
(za wyjatkiem $mierci samobdjczej)

1. Dyrektor i pedagog informuja nauczycieli, wychowawcow o zdarzeniu,

2. Pedagog przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania
na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

3. Wychowawca informuje uczniow na forum klasy,

4. Dyrektor stwarza mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

5. Wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny ucznidw ze szczegodlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniow, u ktorych stwierdza
si¢ szczegOllnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji,

6. Wychowawca konsultuje sytuacje z pedagogiem, pedagog zasi¢ga opinii specjalistow z PPP,

7. Pedagog ulatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewngtrznego.

27. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci
zawiadamiania o Smierci ucznia

Powiadamianie o smierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarzg w twarz”. Prawidlowe
powiadomienie o Smierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:

- dostarczy¢ niezbedne informacje,

- udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie,

- ochroni¢ godnosc,

- okazac szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

1) Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
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tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci osob jej najblizszych.

a) Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiana, o
stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.),
ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane mogg reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej
pomocy.

b) Warto przygotowaé sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby moc umozliwi¢ w razie
potrzeby natychmiastowg interwencj¢ lekarska.

2) Powiadomienie o $mierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby.

Jedna osoba udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamiane;.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.
Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie
i zrozumienie. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czg¢sto czuja potrzebe dowiedzenia si¢ szczegdtow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane
informacje powinny by¢ proste 1 zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegdtow
I informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementéw sprawy. Nalezy
skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

3) Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmarlego samych,
bez opieki.

a) Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie pierwsza reakcja-
szok lub pojawiaja si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.

b) Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢
informacji 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢ osamotniona,
nalezy poda¢ adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

c) Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sagsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.),

d) Nie nalezy udziela¢ szczegétowych informacji sasiadom, nie nalezy wspominaé
0 $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing zmartego.

4) W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywa¢ si¢ o $mierci ucznia z mediow
lub od oséb trzecich.
Obowigzek informowania lezy po stronie dyrektora szkoty.
Absolutnie unikac nalezy powierzania zadania informowania o smierci dzieciom lub
nastolatkom.

28. Procedura post¢epowania w przypadku nieodebrania ucznia
przez rodzicow ze Swietlicy szkolnej

1. Nauczyciel $wietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami dziecka, ustala przyczyny
zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom, ze sa zobowigzani do punktualnego odbioru
dziecka ze $wietlicy.
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3.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami nauczyciel powiadamia o sytuacji dyrektora
szkoty, jesli po uptywie godziny od zakonczenia pracy $wietlicy w dalszym ciagu nie ma
kontaktu z rodzicami ucznia dyrektor decyduje o powiadomieniu policji, ktdra wszczyna
dalsze procedury postepowania.

Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i dyrektora szkoty,
ktorzy rozpoznajg sytuacje i podejmujg dalsze przewidziane prawem dziatania.

29. Procedura postepowania w sytuacji braku kontaktu z rodzicami
ucznia

1.

2.

3.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica o przybycie do szkoty, wykorzystujac rézne
formy nawigzywania kontaktu tj. informacja mailowa, kontakt telefoniczny. Podjete
dziatania dokumentuje w dokumentacji wychowawcy.

W przypadku braku reakcji ze strony rodzica wychowawca wysyla list polecony
za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku, gdy rodzic nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem i dyrektorem szkoty podejmuje dalsze przewidziane prawem dziatania.

30. Postepowanie po zakonczeniu trwania kryzysu

Nauczyciele i pracownicy szkoty po zakonczeniu kryzysu zobowigzani sa do zapewnienia
wsparcia 1 zwigkszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne dla interwencji kryzysowej jest to,
ze nalezy ja podja¢ niezwtocznie po wydarzeniu, tak szybko, jak to tylko mozliwe.

W sytuacji kryzysowe] dyrektor zobowigzany jest zwroci¢ si¢ o pomoc psychologiczng do
rejonowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

Wychowawca jest osobg towarzyszacg psychologowi/psychologom w jego/ w ich oddziatywaniu
terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ swiadomi wagi tego problemu.

O czym opiekunowie powinni wiedzie¢?

-nalezy ucznia wystuchac,

-da¢ uczniowi emocjonalne wsparcie utatwiajagce emocjonalne odreagowanie,
-przeciwdziata¢ tendencjom do zaprzeczania,

-dokona¢ oceny dotychczasowych sposobdéw radzenia sobie,

-szuka¢ sprawdzonych strategii dziatania,

-stworzy¢ plan pomocy.

Czego opiekunowie powinni unikac:

-pocieszania,

-dawania rad,

-pouczania,

-ttumienia reakcji emocjonalnych(np. zdania typu: “bedzie dobrze”, “nie ptacz juz”,
,uspokdj sie”),

-pospieszania w dziataniu,

-wymuszania szybkich decyzji,

-zbyt szybkiego podawania lekow uspokajajacych.
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Normalna reakcja na sytuacj¢ kryzysowa jest reakcja tzw. stresu traumatycznego — to zespot
zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwigzanych z wydarzeniem traumatycznym. Za czas
trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje si¢ okres uczestnictwa w zdarzeniu kryzysowym
do okoto 6 miesigcy po nim.
Wtedy uczniowie moga:

-unika¢ rozmoéw o zdarzeniu lub nadmiernie si¢ na nim koncentrowac,

-mie¢ nawracajace, natretne wspomnienia, bawic si¢ w sytuacje traumatyczna,

-miewac¢ koszmary senne,

-doswiadcza¢ negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem

traumy,

-,,nic nie pamigta¢” — psychologiczna amnezja.
Ponadto mozna u nich zaobserwowaé spadek zainteresowan, regres w rozwoju, poczucie
wyobcowania, strach przed planowaniem przysztosci, nadwrazliwo$¢ na bodzce, wspomnienia
napadowe wywotane przez bodziec podobny, zaburzenia zachowania (agresja, picie alkoholu,
palenie papieroséw, obgryzanie paznokci itp.)
Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita si¢ w chroniczng - nauczyciele, wychowawcy
powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajagcy mowieniu o rzeczach
trudnych, zapewni¢ dzieciom/mtodziezy mozliwos¢ powrotu do normalnych zaje¢ i rytmu dnia,
nie bagatelizowac ich przezy¢, dawac jasne wythumaczenia sytuacji, by¢ z dzie¢mi/mlodzieza.

Bielsko-Biata, dn. 17.10.2023 r.
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Zalacznik nr 1 do procedur kontaktowania si¢ z mediami w sytuacji kryzysowej.

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nastepujace

pytania:

Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowe;j?

Jakie sg lub moga by¢ jej skutki?

Kto moze na tym zyska¢, a kto straci¢?

Czy moze doj$¢ do zaostrzenia sytuacji?

Czy mozliwe sg reperkusje polityczne?

Czy kryzys jest fragmentem czego$ wigkszego?

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:

Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.

Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktore podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike 1 konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnicag.
Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

Reaguj btyskawicznie 1 zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich
fatsz lub ghupote.

Trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumiato$¢ zadajacych wyjasnien lub

oczekujacych informacji.
Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma wizje¢ wybrnigcia z niej.
Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly

nieuniknione i najbardziej uzasadnione.
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Zalacznik nr 2 do procedur wymagajacych sporzadzania kontraktow.

KONTRAKT POMIEDZY (imig i nazwisko ucznia/uczennicy),
RODZICEM I WYCHOWACA
SPORZADZONY I PODPISANY DNIA...

Kontrakt ma na celu pomoc i wsparcie (imie¢ uczennicy) w probie uwolnienia si¢ z

uzaleznienia od brania srodkow odurzajacych, zmian¢ postawy do obowigzkow szkolnych.

Zobowiazuje si¢ do tego, ze w tracie trwania kontraktu:
- nie opuszcze ani jednego dnia nauki w szkole bez wiedzy rodzicow,
- wszelkie problemy dotyczace osiggania wynikow w nauce skonsultuj¢ z wychowawca,

- rodzice beda znali mdj rozktad lekcji w szkole — powiadomig ich o wszelkich zmianach
dotyczacych zaje¢ w szkole,

- po zajeciach w szkole wracam do domu o ustalonej przez rodzicow porze,

- codziennie po powrocie ze szkoty spedze z rodzicem przy stole minimum 15 minut
I W otwartej rozmowie /patrzac w oczy/ przekaz¢ informacje i wrazenia z dnia /trudnosci
i powodzenia/,

- nigdy nie oktami¢ rodzicow w sprawach szkolnych,
- nie bede bral/a ani szukal/a okazji do wzigcia jakiegokolwiek $rodka odurzajacego,
- w momentach trudnych zwrocg sie¢ do wychowawcy lub pedagoga o wsparcie,

- zobowiazuj¢ si¢ korzysta¢ z gabinetu wychowawcy i1 pedagoga szkolnego, gdy bede tego
potrzebowal/a.

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania ustalonych zasad.

Jestem $wiadomy/a celowosci powstania kontraktu i znane mi sg konsekwencje jego
niedotrzymania.

Podpis ucznia/uczennicy
Podpis rodzica
Podpis wychowawcy

Miejsce i data
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Zalacznik nr 3 do procedur wymagajacych sporzadzania kontraktow.

POROZUMIENIE MIEDZY WYCHOWAWCA A RODZICEM PODPISANE

W OBECNOSCI PEDAGOGA SZKOLNEGO I DYREKTORA SZKOLY

1. Cel

Umowa ma na celu pomoc i wsparcie (imi¢ i nazwisko ucznia/uczennicy) w probie uwolnienia
si¢ z uzaleznienia od brania srodkoéw odurzajacych, podniesienie samooceny, zmiang postawy
do obowiazkow szkolnych, poprawe komunikacji w relacji rodzice — corka/ syn.

2. Lista zachowan w domu 1 szkole.

Zaréwno wychowawca, jak i rodzice zobowiazuja si¢ do przestrzegania tych samych zachowan
w stosunku do (imi¢ ucznia/uczennicy):

- konsekwencji w egzekwowaniu zobowigzan,

- stanowczo$ci w stawianiu wymagan,

- traktowania (imi¢ ucznia/ uczennicy) w trakcie stuchania, rozmawiania,

- okazywania statej dyspozycyjnosci na potrzeby kontaktu /imi¢ ucznia/uczennicy z nami.

3. Zasady wychowania

Tak rodzic, jak i nauczyciel zobowigzuje si¢ do przestrzegania tych samych zasad wychowania:
- zasady dyskrecji — nie poszerzania krggu os6b w sprawie,

- zasady otwartosci do (imi¢ ucznia/uczennicy) w trakcie stuchania, rozmawiania,

- zasady prawdomownosci,

- zasady nie oceniania postepow (imi¢ ucznia/uczennicy) podczas realizowania przez nig
kontraktu,

- zasady nie wracania do zdarzen, ktore sa powodem zawarcia kontraktu, w formie negatywnej
Krytyki.

4. Konsekwencje i przywileje.

Przywilejem dla ucznia/ uczennicy jest to, ze moze kontynuowac¢ nauk¢ w szkole, ma szans¢ na
poprawe wynikow nauki 1 uzyskanie promocji do nastepnej klasy.

Rodzic samodzielnie okresli przywileje syna/ corki za dotrzymanie kontraktu.

Konsekwencja niedotrzymania kontraktu bedzie decyzja dyrektora szkoty podjeta po
zakonczeniu czasu trwania umowy, czyli ... (Data).

5. Zobowigzaniu obu stron

Rodzic zobowigzuje si¢ do:

- wezesniejszego powiadomienia szkoty o przewidywanej nieobecnosci syna/corki w szkole,

- kontaktu telefonicznego w kazdy poniedziatek, w godz. 10.40 — 11.00 (pokoj nauczycielski
lub gabinet dyrektora szkoty),

- osobistego kontaktu z wychowawca, pedagogiem szkolnym raz w miesigcu.

Wychowawca zobowiazuje si¢ do:

- telefonicznego powiadomienia rodzica w razie nieusprawiedliwionej nieobecnosci /imi¢
ucznia/ uczennicy/ w szkole,

- powiadomienia rodzica o ztamaniu kontraktu.

6. Czas obowigzywania umowy.

Umowa pomiedzy wychowawcg a rodzicem trwa od dnia podpisania do... /data/.

Podpis rodzica Podpis wychowawcy

Miejsce i data
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